ПРОТОКОЛ № 02
заседания комиссии по проведению 
документационного аудита по охране труда

	г.   
	2025


 
Присутствовали
ФИО – генеральный директор – председатель комиссии;
ФИО – специалист по охране труда – член комиссии;
ФИО – начальник отдела кадров – член комиссии.

Повестка заседания комиссии
Проведение документационного аудита по охране труда в части наличия записей в журнале регистрации вводного инструктажа по охране труда всех действующих работников организации.

Слушали
1. Начальника отдела кадров ФИО по вопросу предоставления даты приема работников организации, а также факта изменения фамилии работника.
2. Специалиста по охране труда ФИО по установлению факта проведения / не проведения вводного инструктажа по охране труда и наличия подтверждающей записи в журналах регистрации вводного инструктажа по охране труда.
3. Генерального директора ФИО о необходимых мерах по устранению выявленных нарушениях.

Постановили
1. Признать факт утери журнала регистрации вводного инструктажа по охране труда и отсутствия подтверждающих записей о проведение с 2010 по 2011 года вводного инструктажа по охране труда.
Принято единогласно (за – 3, против – 0, воздержались – 0).
2. В связи с утерей журнала регистрации вводного инструктажа по охране труда и отсутствием подтверждающих записей о проведение с 2010 по 2011 года вводного инструктажа по охране труда провести до 05.03.2025 специалисту по охране труда ФИО вводный инструктаж по охране труда с внесением записи в журнал регистрации вводного инструктажа со следующими лицами:
- бухгалтером ФИО
- мастером ФИО
- уборщицей ФИО.
Принято единогласно (за – 3, против – 0, воздержались – 0).
3. При проведение вводного инструктажа по охране труда специалисту по охране труда Ивановой Н.П. руководствоваться действующей программой вводного инструктажа по охране труда, утвержденной приказом от 01.09.2022 № 35.
Принято единогласно (за – 3, против – 0, воздержались – 0).
4. Специалисту по охране труда ФИО. в течение дня подготовить проект приказа о проведение вводного инструктажа по охране труда и предоставить его на согласование генерального директору ФИО Принято единогласно (за – 3, против – 0, воздержались – 0).
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